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VALSTYBINIS
SIAULIY
DRAMOS
TEATRAS

VALSTYBINIO SIAULIU DRAMOS TEATRO VADOVO

. ISAKYMAS .
DEL VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS
APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. sausio 27 d. Nr. .........

Siauliai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu
Nr. 1S-97 ,,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo*:

. Tvirtinu Valstybinio Siauliy dramos teatro Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos aprasa (pridedama).

2. Pripazijstu netekusiu galios Valstybinio Siauliy dramos teatro vadovo 2024
m. vasario 8 d. jsakymg Nr. V-11 ,,Dél vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
apraso patvirtinimo*.

3. Nustata u,kadSis jsakymas jsigalioja 2025 m. sausio 28 d.

4. Ipareigoju viesyjy pirkimy specialiste Sarline Vaikasiene su $iuo jsakymu
supazindinti atsakingus Valstybinio Siauliy dramos teatro darbuotojus.

Teatro vadovas Aurimas Zvinys



PATVIRTINTA

Valstybinio Siauliy dramos teatro
vadovo 2025 m. sausio 27 d.
jsakymu Nr. V-

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos
apra$as) nustato Valstybinio Siauliy dramos teatro (toliau — Perkanéioji organizacija, PO)
vieSyjy pirkimy organizavimo proceso eiga, taikymo sritj, tarptautiniy, supaprastinty bei mazos
vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo procediiras siekiant uztikrinti tinkamg pirkimy
organizavimo, planavimo, inicijavimo, atlikimo, atskaitomybés tvarka bei sudaryti salygas
racionaliai naudoti PO poreikiams skirtas 1€Sas, vieSyjy pirkimy procese dalyvaujancius atsakingus
asmenis, jy funkcijas, teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Darbuotojai, planuodami ir atlikdami pirkimus, jgyvendindami sutartis ir nustatydami
pirkimy vykdymo kontrolés priemones, vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(toliau — VPI), VieSyjy pirkimy tarnybos (toliau — VPT) direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 1S-97 , D¢l Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* patvirtintu Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasas), VPT direktoriaus
2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaic¢iavimo metodikos patvirtinimo* patvirtinta Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaiCiavimo metodika (toliau — Pirkimo verc¢iy skai¢iavimo metodika), VPT direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-95 , D¢l Kainodaros taisykliy nustatymo metodikos patvirtinimo*
patvirtinta Kainodaros taisykliy nustatymo metodika (toliau — Kainodaros taisykliy nustatymo
metodika), VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1S-105 , D¢l Tiekejo
kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodikos patvirtinimo* patvirtinta Tiekéjo kvalifikacijos
reikalavimy nustatymo metodika (toliau — Kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodika), VPT
direktoriaus 2017 m. birZelio 6 d. jsakymu Nr. 1S-80 ,,.Dé¢l VieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity
rengimo ir teikimo tvarkos apraSo, vieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo*
patvirtintu VieSyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasu ir kitais VP]
jgyvendinanciaisiais teisés aktais, Siuo Tvarkos aprasu, kitais jstatymais, teisés aktais ir PO vidaus
teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus btty laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy, bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1€Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo
sutartis buity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teis€s jpareigojimy, nustatyty Europos
Sajungos ir nacionalingje teiséje, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose. Pirkimy
procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy.

4. Tvarkos apraSo nuostatomis vadovaujasi visi darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy
pirkimy procese.

5. Pasikeitus Sioje Tvarkoje minimiems teisés aktams ar rekomendacinio pobidZio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidZzio dokumenty redakcijos
nuostatos. Tvarka vadovaujamasi tiek, kiek ji neprieStarauja imperatyvioms teisés akty nuostatoms.

II SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

6. Buhalteris — darbuotojas, atsakingas uz biudZeto planavimg ir kontrole.



7. Centriné vieSyju pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés
informaciné sistema, kurioje:

7.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

7.2. atlickamos vieSyjy pirkimy procediiros;

7.3. skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, viesyjy pirkimy
dokumentai, viesojo pirkimo — pardavimo sutartys, preliminarios vieSojo pirkimo-pardavimo
sutartys ir kita informacija apie vieSuosius pirkimus;

7.4. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai;

7.5. atliekami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.

8. CPO LT elektroninis katalogas — VS] CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné
sistema, kurioje formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uzsakymai ir jy pagrindu atlickamos
centralizuoty pirkimy procediros.

9. Metiné ataskaita Atn-3 — vieSojo pirkimo sutarCiy, pirkimo sutarCiy ir vidaus
sandoriy ataskaita, kuri vadovaujantis VPI 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimais
pateikiama VPT per 30 dieny nuo ataskaitiniy kalendoriniy mety pabaigos.

10. Metinis pirkimy planas — PO vadovo jsakymu patvirtintas einamaisiais biudZetiniais
metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

11. Pirkimy administravimo ir organizavimo platforma ,,Mano konkursas“ (toliau —
MK IS) — pirkimy proceso administravimo informaciné sistema, kurioje:

11.1. rengiamas ir koreguojamas Tvarkos aprasas;

11.2. rengiamas ir koreguojamas pirkimy planas, vykdoma jo kontrol¢;

11.3. organizuojami mazos vertés ir supaprastinti viesieji pirkimai, vykdomi neskelbiamu
bidu;

11.4. registruojami atlikti pirkimai, rengiamas pirkimy Zurnalas ir pirkimy ataskaitos;

11.5. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai.

12. Pirkimy suvestiné — uz pirkimy planavimg atsakingo asmens parengta ir CVP IS
paskelbta informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

13. Pirkimo vykdytojas — vieSojo pirkimo organizatorius, vieSojo pirkimo komisija.

14. Rinkos konsultacija — vadovaujantis VP] 27 straipsnio 1 dalies 1 punktu
organizuojama rinkos dalyviy konsultacija.

15. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby
pasitlg (tiekéjus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uzimamg rinkos dalj,
kainas ir pan.) rinkimas, iSvady, skirty sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analizé ir
apibendrinimas, siekiant iSsiaiskinti tiekéjus, kurie buity pasirenge teikti pasitilymus dél atitinkamy
prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir konkuruoty dél geriausio pasiiilymo.

16. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — PO vadovo jsakymu ar kitu dokumentu
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Perkanciosios
organizacijos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma.

17. Uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo — sutartyje nurodytas darbuotojas,
atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo priezitira.

18. VieSojo pirkimo iniciatorius — PO vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
nurodo reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreik]j, inicijuoja viesojo pirkimo procediiras ir
(ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar) jos projekta.

19. VieSojo pirkimo organizatorius — PO vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimo procediiras ir (arba) pirkimg per CPO LT elektroninj
kataloga.

20. VieSyjy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS
posistemé, kurioje skelbiamos vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys ir preliminariosios vie$ojo
pirkimo—pardavimo sutartys.

21. VieSojo pirkimo paraiSka — nustatytos formos dokumentas, kuriame vieSojo pirkimo
iniciatorius nurodo pirkimo objekta, pagrindines pirkimo sglygas ir kita informacija, apibtidinancia
Perkanciosios organizacijos poreikius.



22. Kitos Tvarkos aprase vartojamos pagrindinés sgvokos, nustatytos VPI ir kituose
vieSyjy pirkimy veikla reglamentuojanciuose teisés aktuose.



III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCESO EIGOS APRASAS

Nr.

Procesinis Zingsnis

ApraSymas

Atlikimo terminas

23. Pirkimy proceso organizavimas

23.1. | VieSuyju pirkimy | Uz VP] ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty nuostaty | Tvarkos aprasas kei¢iamas
organizavimo ir vidaus | laikymosi uztikrinimg yra atsakingas PO vadovas. atsizvelgiant |  vieSuosius
kontrolés tvarkos apraSas | Tvarkos apraSas rengiamas ir tvarkomas MK IS modulyje Dokumenty | pirkimus reglamentuojanciy
(toliau — Tvarkos aprasas) | valdymas. PO vadovas patvirtina Tvarkos aprasg jsakymu. teisés akty pakeitimus arba

pagal poreiki

23.2. | PO vadovo privaciy | PO vadovas deklaruoja privacius interesus Vyriausiosios tarnybinés etikos | Ne véliau kaip per 30
interesy deklaravimas komisijos (VTEK) interneto svetainéje (https://pinreg.vtek.lt). kalendoriniy  dieny  nuo

paskyrimo eiti PO vadovo
pareigas  arba  atsiradus
poreikiui

23.3. | Isakymai dél darbuotoju, | PO vadovas jsakymais paskiria darbuotojus, kurie dalyvauja viesyjy | Rengiami ir kei¢iami
atsakingy uz vieSuyjuy | pirkimy organizavimo procese, ir paveda jiems vykdyti priskirtas funkcijas: | atsizvelgiant | darbuotojy
pirkimy proceso — isakymas dél uz pirkimy planavimg atsakingo asmens skyrimo; kaita ~ arba  struktirinius
organizavima, paskyrimo ir — isakymas dél vieSyjy pirkimy iniciatoriy skyrimo; pokycius
ju funkcijy priskyrimo — jsakymas dél vieSyjy pirkimy organizatoriy skyrimo;

— 1sakymas dél vieSojo pirkimo komisijos sudarymo.

Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

— siuncia priminimus dél pirkimy poreikiy pateikimo ateinantiems
metams;

— pagal i§ vieSyjy pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia ir
teikia PO vadovui tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang
ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka
pirkimo biidus;

— vadovaujantis PO vadovo patvirtintu metiniu pirkimy planu, rengia
pirkimy suvesting ir ja pavieSina ne véliau kaip iki einamyjy mety
kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas skelbia VP]
nustatyta tvarka;




Pagal kompetencijg stebi teisés akty pokycius, aktualius vieSyjy
pirkimy vykdymui ir apie juos nedelsiant informuoja PO vadova,
kolegas.

Viesojo pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

atlieka rinkos tyrima;

nustato savo srities prekiy, paslaugy ar darby poreikj;

rengia ir teikia uZz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui
informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus
einamaisiais biudZetiniais metais;

inicijuoja pirkimo procediiras Tvarkos apraSe numatyta tvarka;
parengia techning specifikacija;

pirkimui inicijuoti pildo vieSojo pirkimo paraiska (1 priedas) ir
kartu su ja derinimui pateikia pirkimo objekto technine
specifikacijg, kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie sitilomi),
privalomus tiekéjy paSalinimo pagrindus (jei tokie sitlomi),
kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitilomi),
pasiilymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias siiilo) ir pagrindima
del pirkimo objekto neskaidymo j dalis (tarptautiniy pirkimy atveju
ir kai atliekamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo
paslaugy pirkimas);

esant paklausimui, teikia motyvuota nuomon¢ d¢l sitllomy
prekiy/paslaugy/darby techniniy charakteristiky;

esant poreikiui, teikia motyvuota nuomong¢ dél gauty pretenzijy,
susijusiy su jo parengta informacija;

esant poreikiui, inicijuoja metinio pirkimy plano tikslinimg ar naujy
pirkimy jtraukima.

VieSojo pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

rengia pirkimo dokumentus;

organizuoja ir vykdo maZzos vertés pirkimo procediras ir (ar)
pirkimg per CPO LT elektroninj kataloga;

gali vykdyti atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal
preliminariaja sutartj;




gali atlikti konkrety pirkimg dinaminés pirkimo sistemos pagrindu;
pirkimo procediry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy
nebuvo galima numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry
nutraukima;
teikia iSvadas deél gauty pretenzijy, susijusiy su jo vykdomais
pirkimais, rengia atsakymus ] tiekéjy pretenzijas;
suveda visg privalomg informacijg apie atlikta pirkima } MK IS;
sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty elektronines bylas.

0 0
pirkimo komisijos darbo reglamentu ir kartu su jai nustatytomis
funkcijomis taip pat:

vykdo supaprastintus (iSskyrus mazos vertés) ir tarptautinés vertes
pirkimus, ir, jeigu PO vadovas paskiria, atlieka atnaujinto tiekéjy
varzymosi procediiras pagal preliminarigsias sutartis ir konkrecius
pirkimus dinaminés pirkimo sistemos pagrindu;

jeigu reikalinga, jtraukia papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés
vadybos ir aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurode
vieSojo pirkimo iniciatorius;

nagringja tiekéjy paklausimus, rengia atsakymus;

CVP IS pildo pirkimy procediiry skelbimus ir (ar) ataskaitas, teikia
jas VPT;

Pirkimo iniciatorius negali biiti Komisijos nariu ir neturi balsavimo
teises.

Uz sutarties vykdyma atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

v —

v —

atitikty  sutartyje  numatytiems  kokybiniams ir  kitiems
reikalavimams;
esant poreikiui, inicijuoja ir teikia sitilymus dél pirkimo sutarties




pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanciam arba netinkamai vykdan¢iam sutartyje nustatytus
Isipareigojimus;

— atlieka sutar¢iy vykdymo prevencing kontrole: stebi, kad nebiity
iSmokéta daugiau 1éSy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad
mokéjimai biity vykdomi laikantis jiems nustatyty terminy ir kity
pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

— pasiraSo priéemimo-perdavimo akta ar kita paslaugy suteikima,
prekiy pristatyma ar darby atlikimg pagrindZiant; dokumenta, jei
toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél
pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

PO vadovas arba atskiru pavedimu paskirtas asmuo:

— atlieka vieSyjy pirkimy proceso analiz¢ ir kasmet iki sausio 15 d.
PO vadovui teikia sililymus dél proceso gerinimo ir pirkimo
rodikliy stebésenos;

— atlieka pirkimo vykdytojy suplanuoty ir vykdomy pirkimy kontrole;

— vykdo privalomos skelbti informacijos VP] nustatyta tvarka,
paskelbimo prieziiira;

— stebi VPT $vieslentéje fiksuojamus PO rodiklius;

— gavus pretenzija perduoda ja nagrinéti vadovu nustatytam asmeniui.

23.4. | ViesSojo pirkimo komisijos | PO vadovas jsakymu sudaro Komisijg ir patvirtina VieSyjy pirkimy | Nedelsiant. Dokumentai
darbo reglamento | komisijos darbo reglaments. koreguojami atsizvelgiant |
patvirtinimas Bent 1 Komisijos narys (iSskyrus, kai Komisija atliecka mazos vertés | darbuotojy kaitg arba

pirkima) privalo turéti vieSyjy pirkimy specialisto pazyméjima. struktiirinius poky¢ius.

23.5. | NesaliSkumo deklaracijos, | VieSyjy pirkimy iniciatoriai, vieSyjy pirkimy organizatoriai, Komisijos | Nedelsiant, bet ne véliau kaip
konfidencialumo pirmininkas, Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, kiti dalyvaujantys | iki  dalyvavimo  pirkimo
pasizadéjimai, privaciy | pirkimo procedurose ar galintys daryti jtaka jy rezultatams: procedirose pradzios. Jei

interesy deklaracijos

— vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy

atsirado naujy duomeny ar

derinimo jstatymu, deklaruoja savo privacius interesus, uzpildydami ir | privaciy interesy, privaciy
pateikdami privaciy interesy deklaracijas Vyriausiosios tarnybinés etikos | interesy deklaracija
komisijos (VTEK) interneto svetainéje (https:/pinreg.vtek.It); tikslinama nedelsiant, bet ne

— uzpildo ir pasiraso konfidencialumo pasizadéjima (2 priedas). véliau kaip per 30




Nesaliskumo deklaracija privalo pasirasyti tik tie asmenys, kuriems pagal
VieSyy ir privaciy interesy derinimo jstatymg netaikoma prievole

kalendoriniy dieny. VieSyjy
pirkimy specialistas 1 karta
per metus patikrina duomeny

deklaruoti privaciy interesy. uzpildyma.
23.6. | Paskyruy sukiirimas | VieSyju pirkimy specialistas administruoja vieSyjy pirkimy vykdymui | Nedelsiant arba atsiradus
informacinése sistemose privalomy ir naudojamy sistemy (CVP IS, MK IS, CPO LT elektroninio | poreikiui

katalogo) paskyras, jose registruoja naujus naudotojus ir nustato prieigos
prie duomeny teises.

24. Pirkimy planavimas

24.1.

Pirkimy
nustatymas

poreikio

Vie§ojo pirkimo iniciatorius, atsizvelgdamas j planuojama kity mety
biudzeta, iki einamyjy biudZetiniy mety gruodzio 1 d. nustato savo srities
reikalingy prekiy, paslaugy ar darby poreikj kitiems metams ir jj derina su
PO vadovu, tiesioginiu vadovu ir buhalteriu.

Nustatydamas savo srities prekiy, paslaugy ir darby poreikj, vieSojo
pirkimo iniciatorius:

1. perziuri galiojanCias pirkimo sutartis, jvertina galimybe ir
tikslingumg pratesti pasiraSyty sutarciy galiojima (jei tokia galimybé
numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas nepertraukiama PO funkcijoms
atlikti butiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

2. atlieka rinkos tyrimg, reikalingg potencialiems
numatomai pirkimo vertei nustatyti;

3. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis
CPO LT elektroniniu katalogu.

Informacija apie suderinta pirkimy poreikj vieSojo pirkimo iniciatorius
pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui elektroniniu pastu
arba kitu abiem dalyviams priimtinu budu.

Rekomenduojama naudoti MK IS skiltyje Veiklos dokumentai paskelbty
pirkimy plano formga arba pateikti $ig informacija:

— pirkimo BVPZ kodas;

— pirkimo objekto pavadinimas, pirkimo biidas nurodytas MK IS;

— numatoma pirkimo verté Eur be PVM;

— pirkimo sutarties sudarymo data ir trukme (jskaitant galutinj

atsiskaityma);

— prekiy patiekimo, paslaugy suteikimo, darby atlikimo terminas;

tiek¢jams ir

Iki gruodzio 1 d.




— vieSojo pirkimo iniciatoriaus vardas ir pavarde;
— vieSojo pirkimo organizatoriaus vardas ir pavarde;
— kita reikalinga informacija.

24.2.

Pirkimuy plano rengimas

Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, atsizvelgdamas j vieSyjy
pirkimy iniciatoriy pateikta suderintg pirkimy poreikj, MK IS parengia
metinio pirkimy plano projekta ir teikia jj derinti buhalteriui ir pasiraSyti
PO wvadovui. Pirkimy plano projektas vizuojamas ir pasiraSomas
naudojantis dokumenty valdymo bendrgja informacine sistema (toliau —
DBSIS). Atsizvelgdamas j pirkimy iniciatoriy pateiktus poreikius, uz
pirkimy planavimg atsakingas asmuo:

1. vadovaudamasis  Pirkimo
nuostatomis, nustato pirkimy vertes;

2. patikrina ir, jei reikia, patikslina pirkimo bidus;

3. patikrina ir, jei reikia, patikslina BVPZ kodus;

4. patikrina galimybe pirkimus vykdyti naudojantis CPO LT
elektroniniu katalogu ir, jei reikia, praSo vieSyjy pirkimy iniciatoriy pagrijsti
siilymus pirkimus vykdyti ne per V§] CPO LT;

5. patikrina, nustato ir nurodo pirkimo objekty rasj (prekés, paslaugos
arba darbai).

ver¢iy  skaiCiavimo  metodikos

1ki sausio 10 d.

24.3.

Pirkimy plano tvirtinimas

PO vadovas jsakymu pasiraSo metinj pirkimy plang.

PO vadovui pasiraSius jsakyma dél pirkimy plano patvirtinimo, uz pirkimy
planavimg atsakingas asmuo dokumento patvirtinimo datg ir registracijos
numerj suveda ] MK IS.

Iki sausio 10 d.

24.4.

Pirkimy suvestinés

vieSinimas

Vadovaudamasis patvirtintu metiniu pirkimy planu ir Informacijos
vieSinimo Centrin¢je vieSyjy pirkimy informacing€je sistemoje tvarkos
aprase nustatyta tvarka, uz pirkimy planavima atsakingas asmuo CVP IS
paskelbia planuojamy atlikti pirkimy suvestine.

Pagal poreikj iki sausio 15 d.
Visa suvestiné ne véliau kaip
iki kovo 15 d.

24.5.

Pirkimy plano ir pirkimy
suvestinés keitimas

Atsiradus poreikiui keisti pirkimy plang, vieSojo pirkimo iniciatorius
inicijuoja metinio pirkimy plano keitimg (papildymg) ir suderina
pakeitimus su buhalteriu, tiesioginiu vadovu, PO vadovu ir uz pirkimo
planavimg atsakingu asmeniu.

Pagal vieSyjy pirkimy iniciatoriy pateiktus suderintus pirkimy plano
pakeitimus, uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo MK IS atlieka
pirkimy plano korekcijas ir suformuoja pirkimy plano pakeitimo projekta,

Pirkimy planas keiciamas 1
kartg per ménes] arba
atsiradus nesuplanuotam
(skubiam) poreikiui, gavus
PO vadovo leidima.

Suvestiné patikslinama ne




10

kur} vizavimui ir pasiraSymui jkelia DBSIS.

PO vadovas jsakymu tvirtina pirkimy plano pakeitimus.

PO vadovui pasirasius jsakyma dél pirkimy plano pakeitimo, uz pirkimy
planavimg atsakingas asmuo dokumento patvirtinimo datg ir registracijos
numerj suveda ] MK IS. Taip pat uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo
atlieka atitinkamus pakeitimus CVP IS pirkimy suvestinéje.

Pirkimai gali buiti vykdomi tik atlikus pirkimy plano pakeitima (papildyma)
ir atnaujinus informacijg CVP IS (jei reikia).

Informacija apie pirkima gali biiti kei¢iama iki jo pradzios. Prasidéjus
pirkimui, plane ir suvestinéje esanti informacija negali biiti koreguojama.

véliau kaip per 5 darbo
dienas.

25. Pirkimy inicijavimas

25.1.

Rinkos tyrimas

Artéjant pirkimy plane numatytai pirkimo pradzios datai, vieSojo pirkimo
iniciatorius patikrina, ar pirkimui yra skirtos 1€Sos ir atlieka rinkos tyrima
(jeigu iki tol rinkos tyrimas nebuvo atliktas).

VieSojo pirkimo iniciatorius privalo atlikti rinkos tyrima (iSskyrus mazos
vertés pirkimus, ypatingos skubos pirkimus bei pirkimus neskelbiamy
deryby biidu), kai numatomo pirkimo objekto verté virsija 5 000,00 Eur be
PVM. Atlikus rinkos tyrimga, vieSojo pirkimo iniciatorius uzpildo Rinkos
tyrimo pazymga (Tvarkos apraso 3 priedas).

Rinkos tyrimo tikslas — tinkamai suplanuoti pirkimui reikalingas 1éSas ir
nustatyti pagrindinius pirkimo objektui keliamus reikalavimus.

Rinkos tyrimo metodai: paieska internete, tiekéjy svetainése, kreipimasis
rastu, elektroniniu pastu, telefoninés uzklausos, interviu ir kt.;

Rinkos tyrimo Saltiniai: iSoriniai — informacija tiekéjy svetainése, CVP IS,
CPO, arba vidiniai — ankstesniy pirkimy dokumentai, jvykdytos sutartys ir
kt.

Atliekant rinkos tyrima turi biti siekiama jsitikinti, kad jsigyjamam
pirkimo objektui numatyty reikalavimy visuma atitinka bent trijy (arba
maziau, kai suzinoma, kad trijy rinkoje néra) skirtingy gamintojy / tiekéjy
siilomas prekes, teikiamas paslaugas ar atlieckamus darbus.

Ne veliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios

25.2.

Rinkos
vykdymas

konsultacijos

Pirkimo vykdytojas priima sprendima vykdyti rinkos konsultacija, jeigu
pirkimo paraiskoje numatytas ne mazos vertés pirkimas, apie kurj turi biiti
skelbiama, ir per paskutinius 12 ménesiy atliekant paskutinj tokiy paciy ar

Ne veliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios
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panasiy prekiy, paslaugy ar darby pirkima, apie kurj buvo privaloma
skelbti, i$skyrus mazos vertés pirkimg, nebuvo gauta né viena arba gauta tik
viena tinkama paraiSka ar pasiilymas, arba pasteb&jus, kad pirkimo
paraiS$kos projekto derinimo metu kyla klausimy, dél kuriy buty verta
pasikonsultuoti su rinkos dalyviais.

Apie priimtg sprendimg elektroniniu pastu informuojamas vieSojo pirkimo
iniciatorius. VieSojo pirkimo iniciatorius parengia klausimy rinkos
dalyviams sarasg.

Rinkos dalyviy konsultacija skelbiama ir organizuojama VP] numatyta
tvarka.

VieSojo pirkimo iniciatorius parengia atsakymus ] tiekéjy klausimus,
pastabas ar sitilymus ir elektroniniu paStu pateikia juos pirkimo vykdytojui,
kuris atsakingas, kad atsakymai buty paskelbti CVP IS.

25.3.

Pirkimo inicijavimas, Kkai
planuojamos pirkimo
sutarties verté nevirsija 5
000,00 Eur be PVM

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté nevirSija 5 000,00 Eur be PVM,
vieSojo pirkimo paraiSka gali biti nerengiama. VieSojo pirkimo
iniciatorius, susiderings pirkimo poreikj su PO vadovu, vieSyjy pirkimy
specialistu ir buhalteriu, informacijg apie pirkimg vieSyjy pirkimy
organizatoriui pateikia elektroniniu pastu.

Taciau vieSojo pirkimo organizatorius, jvertings pirkimo sudétinguma,
gali priimti sprendimg rengti vieSojo pirkimo paraiska. Tuo atveju viesojo
pirkimo iniciatorius parengia vieSojo pirkimo paraiska ir ja suderina su
buhalteriu ir vieSyjy pirkimy specialistu. Suderintg vieSojo pirkimo paraiska
pasiraso PO vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

Sis procesinis zingsnis taikomas tik pirkimams, atlickamiems neskelbiamos
apklausos btdu, ir pirkimams, atlickamiems per CPO LT elektroninj
kataloga. Kitais atvejais pirkimo paraiSka privalo biiti rengiama.

Ne véeliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios

25.4.

Pirkimo inicijavimas, Kkai
planuojamos pirkimo
sutarties verté virSija 5
000,00 Eur be PVM

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 5 000,00 Eur be PVM,
vieSojo pirkimo iniciatorius, jsitikines, kad pirkimui yra skirtos 1éSos ir
pirkimas yra jtrauktas ] pirkimy plang bei pavieSintas pirkimy suvestinéje
(kai privaloma vieSinti), jeigu reikalinga, atlieka rinkos tyrima, iSsiaiSkina
tiksly pirkimo poreikj, parengia vieSojo pirkimo paraiSka (1 priedas) ir ja
suderina su buhalteriu ir vieSyjy pirkimy specialistu. Suderintg vieSojo
pirkimo paraiska pasiraSo PO vadovas arba jo igaliotas asmuo. PO

Pirkimas inicijuojamas
tokiais terminais:

— mazos vertés pirkimo
atveju ne véliau kaip likus 2
ménesiams  iki  biisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;
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vadovas arba jo jgaliotas asmuo paskiria pirkimg vykdyti vieSojo pirkimo
organizatoriui arba Komisijai.

— supaprastinty pirkimy
atveju ne véliau kaip likus 4
meénesiams  iki  biisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;

— tarptautiniy  pirkimy
atveju ne véliau kaip likus 5
meénesiams  iki  biisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos.

26. Pirkimy vykdymas

26.1.

Pavedimas
pirkimus

vykdyti

Mazos vertés pirkimus vykdo vieSojo pirkimo organizatorius.

Mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos biidu, kuriy numatoma
sutarties verté virsija 10 000,00 Eur be PVM, arba jei pirkimas atliekamas
skelbiamos apklausos biidu nepriklausomai nuo sumos, gali atlikti tik
vieSuju pirkimy specialistas kaip vieSojo pirkimo organizatorius.
Tarptautinius ir supaprastintus pirkimus vykdo Komisija.

PO vadovas turi teis¢ priimti sprendimg pavesti mazos vertés pirkimg
atlikti Komisijai.
PO vadovas paveda atlikti pirkimus tokia tvarka:

— kai planuojamo pirkimo sutarties verté¢ nevirSija 5 000,00 Eur be
PVM, vieSojo pirkimo organizatoriui pavedimas atlikti pirkimo procediiras
suteikiamas PO vadovui patvirtinus pirkimy plang. Pirkimy planas
laikomas uzduotimi vykdyti jam pavestas funkcijas, atlieckant plane
numatytus pirkimus;

— kai planuojamo pirkimo sutarties verté virSija 5 000.00 Eur be
PVM, vieSojo pirkimo organizatorius arba Komisija gali pradéti vykdyti
pirkimo procediiras gavus vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengta ir PO
vadovo patvirtintg pirkimo paraiska.

Suderintais terminais

26.2.

Mazos vertés pirkimo budo
ir pirkimo organizavimo
priemoniy parinkimas

Pirkimo vykdytojas atlicka pirkimo procediiras tik ty pirkimy, kurie yra
numatyti patvirtintame pirkimy plane.

Pirkimo vykdytojas, atsizvelgdamas j vieSojo pirkimo iniciatoriaus pateikta
informacija apie pirkima, parenka pirkimo buda ir pirkimo organizavimo
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priemones, parengia reikalingus pirkimo dokumentus.

Galimi pirkimo btidai ir pirkimo organizavimo priemongs:

— neskelbiama apklausa (raStu arba zodziu). VieSojo pirkimo
organizatorius gali atlikti visus pirkimus, kuriy planuojamos pirkimo
sutarties verté nevirSija 15 000,00 Eur be PVM, apklausdamas pasirinkta
skaiciy tiekéjy (vieng ar kelis tiekéjus). Apklausa gali biiti atlickama
telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, internete, CPO LT elektroniniame
kataloge, CVP IS, MK IS ar kitomis priemonémis.

— skelbiama apklausa. VieSojo pirkimo organizatorius pats priima
sprendimg d¢l Sio pirkimo biido pasirinkimo — §iuo buidu gali buti vykdomi
visi pirkimai. Pirkimai vykdomi tik CVP IS ir privalomai rengiami pirkimo
dokumentai'. VieSojo pirkimo organizatorius pirkimo dokumentus rengia
remdamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengta ir PO vadovo ar jo
1galioto patvirtinta pirkimo paraiska.

— pirkimas per CPO LT elektroninj kataloga. Sia priemone vie$ojo
pirkimo organizatorius gali atlikti visus pirkimus nepriklausomai nuo
planuojamos pirkimo sutarties vertés. VieSojo pirkimo organizatorius

privalo naudotis CPO LT elektroniniu katalogu, kai pirkimo verté virSija 15

000.00 Eur ir kataloge siilomos prekés, paslaugos ir darbai atitinka PO
poreiki.

26.3. | Pirkimo
vykdymas
apklausos
arba rastu)

procediiry
neskelbiamos

budu

(ZodzZiu

VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pirkimo
iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkimg, organizuoja pirkimo
procediiras:

— pirkimas neskelbiamos apklausos btidu zodziu gali buti vykdomas
prekes, paslaugas ar darbus jsigyjant tiesiogiai i$ tiekéjy, perkant prekybos
vietose, internete ar naudojantis kitomis priemonémis.

— pirkimas neskelbiamos apklausos budu raStu gali buti vykdomas
prekes, paslaugas ar darbus jsigyjant per CVP IS ar naudojantis
elektroniniu pastu.

Pirkimo organizatorius gali apklausti 1 (vieng) tiekéja, jeigu:
- numatomos pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 5 000,00 Eur be
PVM;

Gavus uzduot] atlikti pirkimo
procediiras

! Skelbiamos apklausos pirkimy dokumenty rengimo tvarka: https://e-seimas.Irs.lt/portal/legal Act/It/ TAD/a5a0b8525d0611e¢7a53b83ca0142260¢/asr.
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- jeigu prekes tiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus
tiekéjas, atitinkantis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase arba VP]
nustatytas aplinkybes ir priezastis.

Kitu atveju Pirkimo organizatorius turi apklausti ne maziau kaip 3 (tris)
tiekéjus.

26.4. | Pirkimo procediiry | Skelbiamos apklausos biidu pirkimus gali atlikti tik vieSyju pirkimy | Gavus uzduotj atlikti pirkimo
vykdymas skelbiamos | specialistas kaip vieSojo pirkimo organizatorius. Vadovaudamasis | procediiras
apklausos budu vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengta pirkimo paraiSka, pirkimo
procediiras atlieka per CVP IS:
1. prisijungia prie PO paskyros CVP IS;
2. sukuria pirkima ir jj paskelbia;
3. pasibaigus pasiiilymy teikimo terminui, atpléSia pasitlymy vokus,
patikrina pasiiilymy atitikt] pirkimo dokumenty reikalavimams ir iSrenka
nugalétoja pagal nustatytus pasitilymy vertinimo kriterijus;
4. informuoja visus pirkimo dalyvius apie pirkimo rezultatus.
VieSojo pirkimo organizatorius parengia sutartj, kurig pasiraso PO vadovas
ir pirkima laiméjes tiekéjas, ir pasiraSyta sutartj paskelbia VPM IS.
26.5. | Pirkimo procediiry | Atlikdamas pirkimg per CPO LT elektroninj kataloga, vieSojo pirkimo | Gavus uzduotj atlikti pirkimo
vykdymas per CPO LT | organizatorius: procediiras
elektroninj kataloga 1. prisijungia prie PO paskyros CPO LT;

parengta pirkimo
paslaugy ar darby

2. remdamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus
paraiSka, kataloge pasirenka perkamy prekiy,
identifikacinius numerius;

3. vadovaudamasis pasirinktais identifikaciniais numeriais, atlieka
pirkimo uzsakyma.

Gaves pasiiilyma, vieSojo pirkimo organizatorius uzpildo sutarties projekta,
kurj pasiraso PO vadovas ir pirkimg laiméjes tiekéjas, ir pasirasytg sutart]
paskelbia VPM IS.

VieSojo pirkimo organizatorius privalo naudotis CPO LT elektroniniu

katalogu, kai planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 15 000,00 Eur ir

kataloge siiilomos prekés, paslaugos ir darbai atitinka PO poreiki. Jei
kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai neatitinka PO poreikio ir PO

gali isigyti prekes, paslaugas ir darbus efektyvesniu biidu racionaliai
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naudodama 1éSas, vieSojo turi

argumentuotg pagrindima.

pirkimo  organizatorius parengti

26.6.

Pirkimo
preliminariosios
arba dinaminés
pagrindu

vykdymas
sutarties
sistemos

Atnaujinto tiekéjy varzymosi procediras pagal preliminarigjg sutart] arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu gali vykdyti tik vieSojo pirkimo
organizatorius arba Komisija.

Gavus uzduot; atlikti pirkimo
procediiras

26.7.

Tarptautiniy
supaprastinty
mazos  vertés)
vykdymas

ir
(iSskyrus
pirkimy

Tarptautinius ir supaprastintus (iSskyrus mazos vertés) pirkimus vykdo
Komisija pagal vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengta ir PO vadovo ar jo
jgalioto asmens patvirtintg pirkimo paraiskg. Perkanciojoje organizacijoje
gali biiti sudaryta nuolatiné Komisija.

Reikalingus dokumenty bei sprendimy projektus rengia paskirtas uz
pirkima atsakingas Komisijos narys, kuris:

1. rengia pirkimo salygas ir kitus reikalingus dokumentus, turédamas
teise atlikti tokias su paraiSka pateikty dokumenty korekcijas, kurios
nedaro jtakos jy turiniui (taisyti gramatines, stiliaus, techninio pobtdzio
klaidas ir pan.);

2. nustato pakankamg pasitlymy (paraiSky) pateikimo terming, kad
tiekéjams pakakty laiko parengti pasiiilyma pagal nustatytus reikalavimus,
nepazeidziant VP] nustatyty minimaliy pasitilymo pateikimo terminy (jei
nustatyta);

3. vadovaudamasis VP], kitais teisés aktais ir VieSojo pirkimo
komisijos darbo reglamentu, organizuoja pirkima;

4. kilus klausimams, rengia atsakymy tiekéjams projektus;

5. organizuoja sutarties pasiraSyma.

Suderintais terminais

26.8.

Pirkimo
nutraukimas

procediiry

VieSojo pirkimo iniciatorius gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima,
jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti. Tokiu atveju
vieSojo pirkimo iniciatorius parengia rasta, kuriame iSdésto priezastis ir
aplinkybes, ir ji perduoda pirkimo vykdytojui.

Gaves rastg dél pirkimo procediry nutraukimo, esant pagristoms
aplinkybéms, arba nustacius, kad buvo pazeisti VP] numatyti principai ir
atitinkamos padéties negalima iStaisyti, vadovaudamasis teisés aktais,
pirkimo vykdytojas priima sprendimg nutraukti pirkimo procediras.
Pirkimo vykdytojas informuoja pirkimo iniciatoriy apie numatyty pirkimo
terminy pasikeitimus arba apie pirkimo nutraukimg elektroniniu pastu.

Nedelsiant atsiradus
aktualioms aplinkybéms
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Pirkimo vykdytojas turi teise pats priimti sprendimg nutraukti pirkimo
procediiras ir negavus vieSojo pirkimo iniciatoriaus patvirtinto rasto dél
pirkimo procediiry nutraukimo, bet esant pagrjstoms aplinkybéms, arba
nustacius, kad buvo pazeisti VP] 17 straipsnio 1 dalyje numatyti principai ir
atitinkamos padéties negalima iStaisyti.

27. Sutartys, sutar¢iy jgyvendinimas,

ataskaitos

27.1.

Pirkimo sutarciy
pasiraSymas ir vieSinimas

Vykdant pirkimg, kai planuojama pirkimo sutarties verté nevirSija 15
000,00 Eur be PVM, vieSojo pirkimo sutartis gali buiti sudaroma zodziu.
Tokiy pirkimy lydimieji dokumentai yra PVM saskaitos faktiiros, kurias
tvirtina PO vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

Vykdant pirkima, kai planuojama pirkimo sutarties verté virsija 15 000,00
Eur be PVM, vieSojo pirkimo sutartis turi biiti sudaroma rastu. Visi rastu
sudaromy sutarCiy projektai privalo biiti suderinti su vieSyjy pirkimy
specialistu. Suderintos sutartys jkeliamos vizuoti ] DBSIS. Tokias sutartis
vizuoja iniciatorius, jo tiesioginis vadovas, vieSyjy pirkimy specialistas.
Pirkimo sutartj pasiraSo PO vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

Visa informacijg apie atliktus pirkimus ir sudarytas sutartis pirkimo
vykdytojas nedelsdamas suveda ;] MK IS, o pasiraSyta sutartj pirkimo
vykdytojas perduoda viesyjy pirkimy specialistui per DBSIS.

Visas rastu ir Zodziu sudarytas sutartis vieSina viesyjy pirkimy specialistas.
Viesyjy pirkimy specialistas VPM IS sutartis vieSina VPT nustatyta tvarka.
Jei rastu sudaryta pirkimo sutartis yra keiCiama, Sie pakeitimai turi buti
paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo atitinkamy
pakeitimy atlikimo.

Nedelsiant atsiradus
aktualioms aplinkybéms

27.2.

VieSuyju pirkimuy procediiry
ataskaitos, skelbimai apie
sutarciy skyrima

Viesyjy pirkimy specialistas teikia reikalingas vieSyjy pirkimy procediiry ir
kitas ataskaitas, skelbimus apie sudarytas sutartis, vadovaudamasis VP] ir
kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

VPI numatytais terminais

27.3.

Sutarties vykdymas

Kai sutartis sudaroma rastu, joje privaloma nurodyti uz sutarties vykdyma
atsakinga asmenij, kuris yra atsakingas uz sutarties vykdyma per visg
sutarties galiojimo laikotarpj.

Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo, kuris yra nurodytas
pirkimo sutartyje, privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje

Nuolat
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nustatytas sglygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo
sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai. Uz pirkimo
sutarties vykdymg atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo
trukumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms,
privalo rastu kreiptis ] tiekéjg praSydamas iStaisyti trikumus. Priémimo —
perdavimo akta ar kita paslaugy suteikima, prekiy pristatyma ar darby
atlikimg pagrindZiant] dokumentg, jei toks numatytas, pasiraso uz sutarties
vykdymga atsakingas asmuo. Priémimo — perdavimo akta ar kita paslaugy
suteikima, prekiy pristatymg ar darby atlikimg pagrindziant] dokumentg
galima pasiraSyti tik tokiu atveju, jei neturima pretenzijy ar pastaby dél
pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

27.4.

Sutarties keitimas

Kai vykdant sudaryta sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas sglygas, uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo
pildo sutarties keitimo procediiros patikros lapa (4 priedas), o vieSyjy
pirkimy specialistas atlieka sudarytos sutarties keitima:

1. nustatgs, kad sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta
sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnyje iSvardintus atvejus, parengia
pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

2. sutarties pakeitimo projekta derina su uZz sutarties vykdyma
atsakingu asmeniu, buhalteriu (kai pakeitimas susij¢s su finansais) ir PO
vadovu;

3. sutarties pakeitimo projekta suderina su tiekéju;

4. organizuoja susitarimo d¢l sutarties pakeitimo pasiraSyma;

5. pasiraSytg sutarties projekta pavieSina VPM IS, ir jei reikia,
paskelbia apie sutarties pakeitima.

Pagal poreikj

27.5.

Pirkimy registravimas

Visg su pirkimu susijusig informacija pirkimo vykdytojas suveda i MK IS.
MK IS automatiskai suformuojama atlikto pirkimo pazyma.
VieSyju pirkimy specialistas, remdamasis | MK IS suvesta informacija,
privalo pateikti metine ataskaita Atn-3 uz praéjusiais metais sudarytas
vieSojo pirkimo sutartis, pirkimo sutartis ir vidaus sandorius.

Informacija § MK IS
suvedama nedelsiant.

Metiné  ataskaita  Atn-3
pateikiama per 30 dieny nuo
ataskaitiniy kalendoriniy
mety pabaigos.




IV SKYRIUS .
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

28. VieSyjy pirkimy vidaus kontrolé — perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy
procese jdiegta vidaus kontrolés ir rizikos valdymo sistema, skirta identifikuoti galimas klaidas ar
paZzeidimus bet kuriame pirkimo proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje ir uZtikrinti su tuo
susijusiy rizikos veiksniy valdyma bei tinkama vieSyjy pirkimy vykdyma.

29. VieSyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimas apima S$iuos vidaus kontrolés
elementus:

29.1. kontrolés aplinkg — organizacing struktiira, vieSyjy pirkimy proceso valdyma,
personalo valdymo politika, vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principus ir taisykles,
kompetencijg ir kitus veiksnius, turinCius jtakos vieSyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimui ir
kokybei;

29.2. rizikos vertinima — rizikos veiksniy nustatymg ir analizg;

29.3. kontrolés veiklg — veikla, kuria siekiama sumazinti neigiamg rizikos veiksniy poveikj
vieSyjy pirkimy procese ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikimg, funkcijy atskyrima, prieigos
prie dokumenty kontrole, veiklos priezitirg ir kity vadovo nustatyty reikalavimy laikymasi;

29.4. informavimg ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, iSsamios,
patikimos ir teisingos informacijos teikimg laiku vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

29.5. stebéseng — nuolatinj vieSyjy pirkimy proceso rezultaty stebéjimg ir vertinima.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO RIZIKOS IR JU VALDYMAS

Kontrolés priemoniy

Nr. Rizikos veiksniai Rizikos priezas€iy apraSymas .
aprasSymas
30. Rizikos veiksniy valdymas
30.1. | VieSuju pirkimy | — D¢l teoriniy ir praktiniy Ziniy | — Skaitmenizuotas vieSyjy
proceso dalyviy | trakumo  vieSyjy  pirkimy | pirkimy procesas, mazinant
kompetencija srityje nesilatkoma tinkamo | darbuotojy darbo laiko
teisés akty, reglamentuojanciy | sanaudas ir atsisakant
vieSyjy pirkimy vykdymo. pertekliniy procediiry;

—VieSyjy pirkimy proceso
dalyviy kompetencijy keélimo

mokymai.
30.2. | Korupcijos rizika — VieSyjy pirkimy proceso | — Skaitmenizuotas viesSyjy
dalyviai, piktnaudziaudami | pirkimy procesas;
savo turimais jgaliojimais arba | — Sukurta vidaus kontrolés
padétimi, gali siekti naudos sau | sistema (skaitmenizuota
arba kitam asmeniui. darbuotojy ~ paskyrimo  ir

funkcijy priskyrimo procedira,
aiSkus vieSyjy pirkimy proceso

dalyviy funkcijy
reglamentavimas taikant
Hketuriy  akiy“  kontrolés
principa, skaitmenizuotas

uzduociy  atlikti  funkcijas
priskyrimas, sukurtas uzduociy

ivykdymo ir priémimo
kontrolés procesas);
— Skaitmenizuotas visy

duomeny apie planuojamus ir
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atliktus pirkimus surinkimas;
—vadovas  turi prieiga prie
visos informacijos ir gali ja
stebéti nuolatos, valdyti
galimas rizikas ir imtis biitiny
priemoniy vertinant atsakingy
asmeny  atsakomybes  dél
netinkamy pareigy atlikimo
teis€s akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
DARNIUJU PIRKIMU VYKDYMAS

31. Darnusis pirkimas — pirkimas, kurio metu perkancioji organizacija, jsigydama prekes,
paslaugas ar darbus, siekia pusiausvyros tarp ekonominiy, socialiniy ir (ar) aplinkosauginiy tiksly
bei atsizvelgia | ne maziau nei dvi darnumo sritis, apimancias zaliyjy pirkimy, socialiai atsakingy
pirkimy ir inovacijy pirkimy derinius.

32. Perkanciosios organizacijos tikslas — skatinti darniyjy pirkimy sistemos plétra, kelti
kvalifikacija, susijusia su darniaisiais pirkimais, bei siekti, jog visi pirkimy sistemos dalyviai biity
suinteresuoti vykdyti darniuosius pirkimus, o tiekéjai sitlyti ir tiekti tvaresnius, inovatyvius
produktus, prisidéti prie socialiniy klausimy sprendimo pirkimuose.

33. Siekdama nustatyto tikslo, perkanc¢ioji organizacija nustato S$iuos uzdavinius,
priemones ir siektinas reikSmes darniyjy pirkimy rodikliy gerinimui ir stebésenai:

Nr. UZdaviniai Priemoné Siektinos reik§més

33.1. | Didinti vieSyju | — Dalyvauti mokymuose | — Kartg metuose dalyvauti
pirkimy procese | apie darniuosius pirkimus mokymuose apie  darniuosius
dalyvaujanciy pirkimus arba mokymuose apie
asmeny kvalifikacija, vieng 1§ darniyjy pirkimy sriciy
susijusia su
darniaisiais
pirkimais

33.2. | Vykdyti socialiai | — Socialiai atsakingus | —Kasmet po 10 proc. didinti
atsakingy  pirkimy | pirkimus fiksuoti pirkimy | pirkimy, kuriems taikomi
stebéseng ir | registracijos Zurnale socialiniai kriterijai, skaiciy
duomeny rinkima — Atlikti registruoty pirkimy

ataskaity perzitira

VII SKYRIUS
PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

34. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja PO vadovo pavedimu apskirtas asmuo. Nagrinéjant
pretenzija, gali buiti kreipiamasi j vieSojo pirkimo iniciatoriy, kuris privalo pareiksti argumentuota
savo nuomong¢ de¢l gautos pretenzijos. PO nagrinéja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki
pirkimo sutarties sudarymo dienos ir pateiktos laikantis VPI VII skyriuje nustatyty terminy.
Neprivaloma nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai dél to paties PO priimto sprendimo arba
atlikto veiksmo.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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35. Uz Perkanciosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako PO vadovas.
Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy iniciatoriai, vieSyjy pirkimy organizatoriai, Komisijos

Respublikos jstatymus.
36. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije¢ dokumentai saugomi

VPI 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
PRIEDAI

1 priedas — Pirkimo paraiskos forma

2 priedas — Konfidencialumo pasizadé¢jimo forma

3 priedas — Rinkos tyrimo paZzymos forma

4 priedas — Sutarties keitimo procediiros patikros lapas
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Tvarkos apraso
1 priedas
VIESOJO PIRKIMO PARAISKA

202...m. s d.Nr. .........
Siauliai

1. Pirkimo objekto pavadinimas

2. Ar pirkimas jtrauktas j metinj pirkimu plana? (nurodyti plano eilute)
L Taip

0 Ne
Jeigu pazyméta ,,Ne “, nurodyti priezastj, kodél pirkimas nebuvo jtrauktas j pirkimy plang.

3. Pirkimo objekto BVPZ kodas

4. Pirkimo objekto apraSymas (konkretus ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby
aprasymas, kiekiai, apimtis, pristatymo terminas)

L1 Techniné specifikacija pridéta [1 Rinkos tyrimas atliktas

5. Pirkimo verté, jvertinus visas numatomos sudaryti sutarties prat¢simo galimybes
(pirkimo verté) Eur be PVM

6. Numatoma pirkimo sutarties trukmé

=

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai

Pasialymo vertinimo ekonominio naudingumo Kkriterijai

8.
[ Vertinant kaing

[ Vertinant sagnaudas, kurios apskai¢iuojamos pagal gyvavimo ciklo sanaudy metoda
[l Vertinant kainos ar sagnaudy ir kokybés santykj

Vertinimo kriterijai pridedami:
O Taip

0 Ne
9. Ar pirkimas vykdomas per V§I CPO LT?
O Taip

0 Ne

Jei numatomos pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur be PVM ir pazyméta ,,Ne“, pateikti
motyvuotg argumentg neatlikti pirkimo naudojantis Vs] CPO LT paslaugomis.

10.Pirkima vykdo
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L Pirkimo organizatorius (vardas, pavardé, pareigos)
[l Komisija
11.UzZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo

(vardas, pavardé, pareigos)
12.Pirkimui taikomi Zalieji kriterijai (privaloma, kai sutartis sudaroma rastu)

13.Siulomy apklausti tiekéju saraSas (privaloma, kai vykdoma neskelbiama apklausa)

14.Priedai

Pridedama:

Priedas Nr. 1 Techniné specifikacija (privaloma)

Priedas Nr. 2 Pasiiilymy vertinimo kriterijai *

Priedas Nr. 3 Tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai *

Priedas Nr. 4 Reikalingos pirkimo sutarties sqlygos / sutarties projektas *
(kita)

* Nenurodzius Sios informacijos, laikoma, kad jq parengti ir pirkimo dokumentuose nurodyti
leidziama pirkimo vykdytojui savo nuoZiiira.

(Viesojo pirkimo iniciatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)
(Viesojo pirkimo iniciatoriaus tiesioginio vadovo (parasas) (vardas ir pavardeé)
pareigos)
(vieSyjy pirkimy specialistas) (parasas) (vardas ir pavardeé)
TVIRTINA:
Vadovas

(parasas) (vardas ir pavarde)
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Tvarkos apraso

2 priedas
erkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas
Perkanciosi b kancioio subiek dini
(asmens vardas ir pavarde)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.
(vietovés pavadinimas)
Biidamas )

(pareigy pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurod¢ tiekejas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty Viesyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visuomengs interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekejy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizade¢jima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)
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Tvarkos apraso
3 priedas

(Rinkos tyrimo paZymos forma)

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

RINKOS TYRIMO PAZYMA

(data)

Numatomas pirkimo objektas (pirkimo objekto pavadinimas, trumpas apibiidinimas)

Rinkos tyrimo tikslas (pvz., pirkimo tikslas, preliminari planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby techniné
specifikacija, kiti svarbiis pirkimo aspektai)

Rinkos tyrimo dalyviai ir kreipimosi forma (pvz., rastu, el. pastu, e. parduotuvé, telefonu, zodziu):

1.
2.
3.
Pasiiilymo vertinimo Kriterijus: Zaliasis pirkimas: Socialiniai Kriterijai:

| | Kaina | JTaip [ |Ne || Taip [ INe
|| Gyvavimo ciklo sanaudos (GCS)
|| Kainos ar sanaudy ir kokybés
santykis (KKS)

Rinkos tyrimo informacija (pvz., pasiiilymo vertinimo kriterijaus parinkimo pagrindimas, taikomi Zaliojo
pirkimo kriterijai, taikomi energijos vartojimo efektyvumo kriterijai, pirkimo is socialiniy jmoniy parinkimas,
taikomi kvalifikacijos reikalavimai ir kt.).

Rinkos tyrimo iSvados ir pasiiilymai
(rinkos tyrimo dalyviy siilomos pirkimo objekto charakteristikos, preliminari kaina Eur be PVM kt.)

Pirkimy iniciatorius

(vardas ir pavardé, parasas)
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Tvarkos apraso

4 priedas
SUTARTIES KEITIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS
20 m. d. Nr.
Siauliai
I DALIS
Sutarties numeris ir data
sutarties pavadinimas
Sutarties objektas
Numatoma sutarties pabaigos data
(iskaitant visus numatomus pratesimus)
Uz sutarties vykdymga atsakingas asmuo
II DALIS
VERTINIMAS
TIKRINIMO OBJEKTAS
Taip / Ne

1. | Pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé numatyta pirkimo sutartyje O 0O
2. | Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta VP] 89 straipsnyje O 0O

(jet Taip — nurodomos VP] 89 straipsnio nuostatos (dalis, punktas,

papunktis), kuriomis vadovaujantis atlickamas sutarties keitimas)
3. | Pakeitus sutarties salygas bus paZeisti pagrindiniai vieSyjy pirkimy O 0O

principai
4. | Pakeitus sutarties sglygas bus kei¢iamos esminés sutarties salygos O 0O

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skaicius)

(pareigos) (parasSas, data) (vardas, pavarde)
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