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PATVIRTINTA
Valstybinio Siauliy dramos teatro vadovo
2021 m. sausio 7 d. jsakymu Nr. V-2

VALSTYBINIO SIAULIY DRAMOS TEATRO
AUTOMOBILIY NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Valstybinio Siauliy dramos teatro (toliau — Teatras) automobiliy naudojimo tvarkos aprasas
nustato Teatro tarnybinio lengvojo automobilio, mikroautobuso ir autobuso (toliau
automobiliai), naudojimo kontrolés, kelionés lapy pildymo ir apskaitos, techninés priezitiros ir
remonto vykdymo tvarka, bei darbuotojy atsakomybe juos eksploatuojant.

Automobiliy naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) yra privalomas visiems Teatro
darbuotojams, kuriems suteikta teisé vairuoti Teatro automobilius.

Vairuoti Teatro automobilius gali tik tie teatro darbuotojai, kuriems vadovo jsakymu suteikta $i
teise.

Vairuoti i$sinuomotus Teatro reikalams automobilius gali tik Teatro vadovo jsakymu paskirti
darbuotojai.

Darbuotojai, turintys teis¢ vairuoti Teatro automobilius, supaZindinami su $iuo Aprasu ir
Vairuotojo saugos ir sveikatos instrukcija.

Teatro vadovo jsakymu transporto priemonés priskiriamos ir perduodamos vairuotojui, kuris
atsako uz tinkama eksploatacijg, techning prieziiirg, techniniy apzitry ir draudimo polisy
galiojimo terminy kontrol¢, odometry ir tachografy parodymus, $varg ir tvarkg garaze.

Apie autoavarijas, kuriose dalyvavo Teatro automobiliai, vairuojantis darbuotojas nedelsiant
informuoja Teatro vadovo pavaduotojg gamybai ir tikio reikalams, o §is — Teatro vadova.

Visi Teatro automobiliai draudZziami transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés
privalomuoju draudimu.

II. AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR KONTROLE

Teatro automobilius darbuotojai gali naudoti tik darbo reikméms.

. Automobiliai naudojami vadovaujanciy darbuotojy, kity darbuotojy tarnybinéms reikméms,

tiekimo reikalams, teatro personalo, dekoracijy, rekvizito, Sviesos bei garso aparatiiros
nuvezimui ir parvezimui gastroliy metu, atliekant kitas Teatro funkcijas.

I$vykti j komandiruote Teatro automobiliu tarnybos reikalais galima tik Teatro vadovui leidus.
ISvykimas Teatro automobiliu j komandiruote jforminamas Teatro vadovo jsakymu, tarnybiniu
prane$imu dél i§vykimo j komandiruote, arba prasymu dél komandiruotés, kuriame nurodomi
vykstantys asmenys, kelionés vieta, tikslas, automobilio marke, valstybinis numeris bei
darbuotojas, kuris vairuos automobilj.

Automobiliai turi biiti eksploatuojami racionaliai, parenkant artimiausig ir tinkamiausia kelionés
marsrutg.

Automobiliy ridos limitus, degaly sagnaudy normas jsakymu patvirtina Teatro vadovas.

Degalai Teatro automobiliams perkami degalinése i§ degaly tiekéjo, su kuriuo yra sudaryta
degaly pirkimo sutartis.

Uz pirktus degalus degalinéje atsiskaitoma degaly kortelémis, kurios iSduodamos tiems
darbuotojams, kurie turi teisg vairuoti Teatrui priklausancius, arba i§sinuomotus automobilius.
Atsakingas darbuotojas, iSduodamas degaly kortelg, darbuotoja supazindina su kortelés
naudojimo tvarka.
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Darbuotojai, kuriems iSduotos degaly kortelés, nupirktus degalus privalo pilti tik j Teatro, arba
i$sinuomoty automobiliy bakus, iSskyrus atvejus, kai degalai perkami Teatro tikio reikméms ar
spektakliy pastatymy proceso vykdymui.

Teatro automobiliy naudojimo kontrole vykdo Teatro vadovo paskirtas Atsakingas darbuotojas.
Atsakingas darbuotojas uztikrina tinkamg automobiliy eksploatavimg, technine priezitirg ir
remontg, automobiliy iSvykima ir grjzimg | garaza, reguliariai tikrina, ar vairuotojas vykdo
eismo saugumo, darbo drausmeés, saugos darbe, gaisrinés saugos reikalavimus, ar uztikrina Svarg
ir tvarkg garazuose.

Atsakingas darbuotojas kontroliuoja Teatro automobiliy panaudojima, odometry skaitikliy
parodymus bei tvarkinguma, degaly sunaudojimg pagal Teatro vadovo jsakymu patvirtintas
degaly sgnaudy normas, automobiliy ridg pagal nustatytg limitg ir kelionés lapus, 0 apie
pazeidimus informuoja Teatro vadova.

Gastroliy metu, vairuotojai vezantys personalg arba spektakliy inventoriy, pavaldiis Teatro
Vairuotojas, kuriam priskirti automobiliai, kitam teatro darbuotojui, turin¢iam teis¢ naudotis
tarnybinéms reikméms, laikinam naudojimui perduoda ir priima, jraSydamas duomenis ir
pasiraS§ydamas Automobilio perdavimo — priémimo Zurnale (priedas Nr. 1).

I11. AUTOMOBILIU KELIONES LAPU PILDYMAS IR APSKAITA

Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais Automobilio
kelionés lapuose ir ménesine ataskaita uz sunaudotus degalus.

Automobilio kelionés lapo forma (priedas Nr, 2).

Automobilio kelionés lapas yra skirtas vienam meénesiui, bet ne ilgiau kaip iki einamojo
ménesio pabaigos.

Kelionés lapas pildomas elektroniniu budu, arba rasant ranka. JraSoma: automobilio marke,
modelis, valstybinis numeris, vairuotojo(-jy) vardas(-ai), pavardé(-és), automobilio odometro
skaitiklio parodymai ir degaly likutis ménesio pradzioje.

Vairuotojas, arba darbuotojas, kuriam laikinai suteikta teis¢ vairuoti Teatro tarnybinj
automobilj, pildo kelionés lapa, jame jraSydamas dienos datg, vaziavimo marsruta, tiksla,
nuvaziuotg atstuma ir tai patvirtina savo parasu.

Perduodamas automobilj laikinai pasinaudojes darbuotojas, kelionés lape jraso automobilio
odometro skaitiklio parodymus, pasiraso kelionés lape uz kiekvieng marsrutg (darbo dieng)
atskirai.

Uz kelionés lapuose padaryty irasy teisinguma: marSrutg, darbo dieny skaiciy, automobilio
odometro skaitiklio parodymus atsako vairuotojas, kuriam priskirtas automobilis arba
darbuotojas, kuriam laikinai buvo suteikta teisé pasinaudoti automobiliu darbo reikméms.
Uzpildytus kelionés lapus ir degaly pirkimo kvitus vairuotojas, kuriam priskirti Teatro
automobiliai, ménesio pabaigoje pateikia Teatro Atsakingam darbuotojui.

Atsakingas darbuotojas kelionés lapus registruoja kelionés lapy apskaitos Zurnale, kuriame
jrasoma: kelionés lapo numeris, data, vairuotojo vardas, pavardé, automobilio marké, modelis
valstybinis numeris, kelionés lapo iSdavimo ir priémimo data. PasiraSo Atsakingas darbuotojas
ir kelionés lapus pridave darbuotojai.

Atsakingas darbuotojas patikrina visy kelionés lapy uzpildymo teisingumg bei degaly apskaitg
pagal Teatro vadovo jsakymu nustatytas ir patvirtintas degaly sanaudy normas, pasiraso
kelionés lapuose ir paruoSia ménesines degaly ataskaitas.

Ataskaitas apie automobiliy sunaudotus degalus uz ataskaitinj ménesj tvirtina Teatro vadovas.
Atsakingas darbuotojas ataskaitas apie automobiliy sunaudotus degalus uz ataskaitinj ménes;j iki
kito ménesio 5 dienos pateikia buhalterijos skyriui.

Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo i§laidas, nustacius pereikvojimo prieZastis,
apmoka nustatytas normas ir ridos limitus virsij¢ darbuotojai.
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IV. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

Teatro automobiliai privalo buti pazyméti — nurodytas jstaigos pavadinimas.

Lengvojo automobilio Zymimos Soninés durelés i$ abiejy automobilio pusiy. Didziosios raidés
turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.

Teatro automobiliy techninés buklés kontrole vykdo Teatro vadovo paskirtas Atsakingas
darbuotojas.

Atsakingas darbuotojas organizuoja savalaikj automobiliy paruosimg techninei apzitrai bei
apzitros atlikimag, kontroliuoja jy eksploatavimg, techning prieziiirg ir remonta.

Automobiliy techniné prieziiira atliekama pagal gamyklos gamintojos nurodyta periodiskuma
bei automobilio techninégje dokumentacijoje pateiktas nuorodas.

Automobilio kasdiening priezilirg ir perioding techning priezitira atlicka vairuotojas, kuriam
priskirti automobiliai.

Automobiliy techniné priezilira ir remontas atlickamas Teatro garaze, automobiliy Serviso
jmonéje, su kuria sudaryta sutartis, arba perkant paslaugas, vadovaujantis VieSyjy pirkimy
istatymais.

Darbuotojas, turintis teise¢ vairuoti Teatro tarnybinj automobilj, prie§ keliong privalo patikrinti,
ar transporto priemoné techniSkai tvarkinga, sukomplektuota, o kelionés metu stebéti transporto
priemongs bikle, taip pat signalinius bei kontrolinius prietaisy rodmenis.

Kelionéje pastebétus automobilio gedimus darbuotojas Salina pats arba suderings su Atsakingu
darbuotoju, kreipiasi j automobiliy serviso jmoneg.

Sprendimus dél automobiliy remonto priima Teatro vadovo jsakymu paskirtas Atsakingas
darbuotojas, jei bitina, jis informuoja Teatro vadova.

Automobiliy techninés priezitiros, remonto ar eksploatacijos metu sunaudotos medziagos,
atsarginés dalys bei atsarginés dalys, jdétos automobiliy remonto jmonéje, nuraSomos pagal
Teatro nustatytg tvarka.

Prie§ laikg susidévéjusios padangos, sugedusios akumuliatoriy baterijos gali biiti nuraSomos
pateikiant defektinius aktus ir esant materialiniy vertybiy perdavimo, priémimo, nuraS§ymo ir
inventorizavimo komisijos i§vadai dé¢l nuraSymo priezasciy.

V.DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

Darbuotojai, turintys teis¢ vairuoti Teatro automobilius, yra atsakingi uZ tinkamg automobiliy
eksploatavimg. Perduoti automobilius kitiems asmenims arba naudoti automobilj asmeniniams
tikslams draudziama.

Darbuotojas, turintis teise¢ vairuoti Teatro automobilj, atsako uz automobilio techning biikle, jo
Svarg ir saugg eksploatavimo metu.

Darbuotojas, turintis teis¢ vairuoti Teatro automobilj, uz padarytg Zalg atlygina jstatymy
nustatyta tvarka.




Valstybinio Siauliy dramos teatro

Automobiliy naudojimo tvarkos apraso

Priedas Nr. 1
AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO ZURNALAS
20 M. MEN.
Automobilis (marké, modelis, valst. Nr.)
Automobilio - Automobilio
: - . - - N - . Automobilj .
Perdavimo | Automobilj perdavé V. rida Automobilj perémé Vaziavimo tikslas . rida
Data . . v . X " L priémé V. ve Pastabos
laikas Pavardé, parasas perdavimo | V. Pavardé, parasas (paskirtis) . . grazinimo
metu Pavardé, parasas metu

Tvirtinu:

(uz panaudojimo kontrole ir eksploatacija atsakingas asmuo)




Automobilis:

Valstybinio Siauliy dramos teatro

Automobiliy naudojimo tvarkos apraso
Priedas Nr. 1

VALSTYBINIS SIAULIU DRAMOS TEATRAS
(Imonés pavadinimas)

Valstybinis numeris:

Vairuotojas:

190755170

(Imonés kodas)

KELIONES LAPAS (forma)

202 m.

meén. Nr.

Kelionés lapg iSraseé:

(Vardas, pavard¢) Pareigos ParaSas, vardas, pavardé
Eil [)Salf’zglykrillgi Skaitiklio parodymai Nuvaziuota Vairavusiojo Degaly norma
" | Data 0 Marsrutas | Vaziavimo tikslas | kelionés pabaigoje vardas, Parasas .
Nr. kelionés (km) . degaly rasis
e (km) pavardé
pradZioje (km)
Likutis laikotarpio
1 2 3 4 5 6 7 8 9 pradzZioje
1
2 Ipilta degaly
3
Faktinis
4 sunaudojimas
5
6 Ekonomija
7 0
8 Pereikvojimas
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Likutis laikotarpio
pabaigoje
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Tvirtinu;

Viso km

(atsakingas uz transporto prieziirg ir eksploatacija)




